
 
Stellenausschreibung 

Fachkraft Finanz- und Mitgliedermanagement (geringfügige Beschäftigung / 
Minijob) 

Der Bundesverband Impact Investing e. V. (BVII) sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
eine  

Fachkraft Finanz- und Mitgliedermanagement (geringfügige Beschäftigung / 
Minijob)  

zur dauerhaften Unterstützung der Geschäftsstelle. 

Rahmenbedingungen 

Beschäftigungsart: Geringfügige Beschäftigung (Minijob) 

Arbeitszeit: bis zur jeweils geltenden gesetzlichen Minijob-Grenze 

Befristung: unbefristet 

Dienstort: Berlin / mobiles Arbeiten 

Berichtslinie: Finanzvorstand 

Vergütung: nach Vereinbarung im Rahmen der gesetzlichen Vorgaben 

Aufgabenprofil 

Die Stelle unterstützt die finanzielle und administrative Steuerung des Verbandes und 
umfasst insbesondere: 

▪ vorbereitende Finanzbuchhaltung in DATEV (Belegerfassung, Kontierung, 
Abstimmungen) 

▪ operative Unterstützung im Controlling (Budget-Ist-Vergleiche, 
Liquiditätsübersichten, Auswertungen für Vorstandssitzungen) 

▪ Mitwirkung an Finanzplanung und Jahresabschlussvorbereitung 
▪ Mitgliedermanagement einschließlich Beitragsabrechnung 
▪ Pflege von Mitgliedsdaten und Überwachung von Zahlungseingängen 
▪ administrative Abstimmung mit Steuerberatung und Geschäftsstelle 

Die Stelle ist nicht zeichnungsberechtigt. Finanzielle Verpflichtungsentscheidungen 
erfolgen ausschließlich durch den vertretungsberechtigten Vorstand. 

Ihr Profil 

▪ Erfahrung in vorbereitender Finanzbuchhaltung, idealerweise mit DATEV 
▪ Strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise 



 
▪ Verlässlichkeit im Umgang mit sensiblen Finanz- und Mitgliedsdaten 
▪ Interesse an gemeinnütziger Verbandsarbeit im Bereich Impact Investing 
▪ Sicherer Umgang mit MS Office (Excel, Word, PowerPoint) 

Wir bieten 

▪ Eine langfristig angelegte Tätigkeit in einem bundesweit aktiven Fachverband 
▪ Ein professionelles, strategisch arbeitendes Umfeld im Themenfeld Impact 

Investing und nachhaltige Finanzmärkte 
▪ Klare Governance-Strukturen und transparente Entscheidungsprozesse 
▪ Flexible Arbeitsorganisation im Rahmen einer geringfügigen Beschäftigung 

 

Bewerbung 

Bitte richten Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, relevante 
Nachweise) per E-Mail an: 

post@bvii.org 

Bewerbungen von Personen aller Geschlechter sind ausdrücklich willkommen. 

Informationen zur Verarbeitung personenbezogener Daten im Bewerbungsverfahren 
finden Sie unter: 

www.bundesinitiative-impact-investing.org/datenschutz 


